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PREFEITURA MUNICIPAL DE POTENGI ?,
ENDERECO: RUA JOSE EDIMILSON ROCHA N°135 — CE ‘r—RE L. 4
CNPJ: 07.658.917/0001-27 ’

TERMO DE REFERENCIA
1. DO DETALHAMENTO DO OBJETO

1.1. O presente Termo tem por objeto a quantificagdo, especificagdo e defini¢do das condigdes visando
a contratagdo de empresa para prestagdo de servigos especializados de locagdo de impressoras, para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de A¢do Social do Municipio de Potengi/CE, de
acordo com as especificagdes, quantidades e precos maximos admitidos pela Administracdo, citados
no item 4 deste Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. O presente Termo tem a finalidade de viabilizar, técnica e adequadamente os procedimentos
necessarios com vistas a contratagdo de empresa para prestagdo de servigos especializados de locagdo
de impressoras, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Administragio e Finangas do
Municipio de Potengi/CE. A realizagdo da Dispensa se d4 em virtude da busca de precos mais
vantajosos, efetuando a contratagdo por demanda.

2.2. O servigo a ser contratado & essencial e imprescindivel para o funcionamento da Secretaria
Municipal de admmlstragao e finangas, administrados pelo Mumclplo de Potengi, e a interrupgdo do
seu fornecimento ~ pode acarretar transtornos e prejuizos ao desempenho das atribuigdes,
principalmente, a populagdo que utiliza dos servigos.

2.3. Os valores estimados para a contratacdo foram levantados com base nos usuais de mercado
forne01do pelo'Setor de Compras deste Mumclplo de Potengi/CE.

3.DO PRECO i

seguros, transporte e qualgquer outros que mmdamﬂou venham a incidir sotg_e o objeto licitado.

4 ESPECIFICACAO/QUANTITATIVO/VALOR MAXIMO

4. 1 O pre¢o unitario maximo fixado que o Mumclplo de Potengi se dispde a pagar, € o estipulado no
quadro abaixo:

QUAN

T V. UNITARIO V. TOTAL

ITEM ESPECIFICACAO UND

LOCACAO DE 03 (UMA) MAQUINA
MULTIFUNCIONAL COM AS
FUNGOES DE XEROX, IMPRESSORA
E SCANNER, COM FRANQUIA DE 20
1 |MIL COPIAS/MES, COM | MES 12 R$ 1.455,00 R$ 17.460,00
MANUTENCAO PREVENTIVA,
CORRETIVA E TONNER,
DESTINADA AO ATENDIMENTO
DAS NECESSIDADES DA
SECRETARIA  MUNICIPAL  DE
ADMINISTRACAO E FINANCAS DE
POTENGI/CE.

R$ 17.460,00
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5. CRITERIOS DE ACEITACAO DA PROPOSTA

5.1. Os licitantes deverdo encaminhar proposta com a descri¢do do objeto ofertado, o preco e o
respectivo anexo, na data e hora marcadas para abertura da sessio.

5.2. As Propostas de Pregos deverdo ser apresentadas, pelo licitante, pelo valor mensal e global do
item.

5.3. Os valores ndo poderdo exceder ao limite maximo estabelecido neste Termo de Referéncia.

5.4. Nos pregos cotados ou lances deverdo estar incluidas todas as despesas com impostos, taxas e
contribui¢des incidentes sobre o servigo.

5.5. A proposta devera obedecer aos termos desse Termo de Referéncia, essenciais para a formalizacdo
da contratagdo, ndo sendo considerada aquela que ndo corresponda as especificagdes contidas neste
Termo de Referéncia.

5.6. O anexo da respectlva proposta devera conter: -

ﬂ!ll

a) nome ou razdo social do proponente, CNPJ/MF, endereco completo, telefone, fax e endereco
eletronico (e-mail), dados bancarios, bem como: nome, profissdo, CPF, Cartelra de Identidade e cargo
na empresa de seu representante legal para fins de assmatura do contrato;~ ‘:‘

b) constar des ricdo clara e mequlvoca do objeto do certame

¢) indicar a respectiva Vahdade que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias corrldos a contar da
data da data do recebimento;

s

d) conter.o numero e nome do banco agéncia e conta conrente para a qual devera_ser emitida a ordem
bancaria quando do pagamento;

f) contef‘f’local, data e assinatura do licitante ou de procurador com poderes especificos para o ato,
indicado em instrumento publico ou particular. & :

5.7. O prazo da contratagdo a ser cotado para cada item devera corresponder, necessariamente, ao
estimado, constante neste Termo de Referéncia.

S5.8. A apresentacdo das propostas implicara na plena aceitagdo, por parte do licitante, das condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.9. Serdo asseguradas as microempresas e empresas de pequeno porte, preferéncia de contratagdo, no
caso de empate de pregos (art. 44, Lei Complementar n°123/2006).

6. DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) Executar os servi¢os conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios, na qualidade e
quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

Rua José Edmilson Rocha, n° 135 — Centro — Potengi/Cearéa




CNPJ: 07.658.917/0001-27

b) Reparar, corrigir, remover ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, no
fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

¢) Executar o objeto do Contrato de acordo com as exigéncias do Termo de Referéncia, agindo de boa-
f¢ conforme exigéncia do Cédigo Civil;

d) Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinag¢des em vigor;

e) Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes
trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias ¢ as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade 8 CONTRATANTE;

f) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local dos servigos;

g) Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela CONTRATANTE ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execugdo do empreendimento;

utilizar 0 nome do Municipio de Potengl para fins comerCIals ou em campanhas e mater1a1 de
publicidade, sem autorlzagao prévia do Mumclplo de Potengi; :

i) Paralisar, por determinagdo da CONTRATANTE, qualquer at1v1dade que ndo esteja sendo executada
de acordo com awboa técnica ou que ponhg em risco a seguranga de pessoas ou bens de tercelros

j) Promover a g arda manutengdo e vigilancia de materlals fe amentas e tudo o que for necessario a

execucdo dos servigos, durante a vigéncia do contrato; = =

k) Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi- -los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e espemﬁcagoes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado;

1) Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagio pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condigdes de seguranga, higiene e disciplina;

m) Submeter previamente, por escrito, & CONTRATANTE, para andlise e aprovagio, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo;

n) Ndo permitir a utilizagéo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito

anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

0) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagio;

p) Cumprir, durante todo o periodo de execug¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para

e
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pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social,
acessibilidade previstas na legislacdo, quando a CONTRATADA houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei Federal n°® 13.146, de 2015;

q) Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

r) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os
valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n® 8.666, de 1993;

s) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca da CONTRATANTE;

t) Prestar os servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagio;

‘huw}'

8. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE _

a) Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
cléusulas contratuais € 0s termos de sua perosta; -4 :
b) Exercer o acompanhamento ¢ a ﬁscallzac;ao dos servigos, por serv1dor especialmente de51gnado
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encammhando os apontamentos & autoridade competente
para as providéncias CabIVCIS - — 1 -

_c) Notlﬁcar a CONTRATADA por escrlto da ocorren01a de eventuals 1mperfelgoes falhas ou

certlﬁcando -se que as solugoes por ela propostas sejam as mais adequadas

d) Rejeitar qualquer execugao cumprida equlvocadamente ou em desacordo com as orlentac;oes do
Municipio de Potengi, do Termo de Referéncia, que sfo partes integrantes do Contrato;

e) Pagar 3 CONTRATADA o valor resultante da prestagio do servico, no prazo e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

f) Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da CONTRATADA;
g) Assegurar os recursos orgamentarios e financeiros para custear o Contrato;

h) Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugdo do Contrato, em especial,
aplicacdo de sangdes, alteragdes e revisdes do Contrato;

Jj) Aplicar a CONTRATADA as san¢des regulamentares e contratuais;
k) Permitir o acesso 8 CONTRATADA para o cumprimento de suas obrigacdes;

I) Comunicar oficialmente 8 CONTRATADA as falhas detectadas;

it/
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m) Aceitar ou rejeitar a execugdo, apds a conclusdo de cada etapa do objeto, faze
observagdes que julgar necessarias a sua perfeita conclusdo e devida aceitagéo;

n) Solicitar que seja executada novamente a obrigacdo rejeitada, adequando-a as especificagdes
constantes do Termo de Referéncia.

9. DAS SANCOES DECORRENTES DA LICITACAO

9.1. As penalidades pela negligéncia na execucdo ou descumprimento de clausulas contratuais estdo
previstas no contrato.

10. DOS LOCAIS ONDE SERAO EXECUTADOS OS SERVICOS

10.1. Os servigos serdo executados no limitrofes territorial do Municipio de Potengi, tem como
referéncia a sede da Prefeitura Municipal ou outra localidade designada pela gestdo contratual.

11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera efetuado até o 15° (décimo quinto) dia 1itil do més subsequente ao da prestagio
¢ . aceitagdo dos servi¢os, por meio ordem _para _depésito em conta corrente da empresa
CONTRATADA apos a apresentacio dos seguintes documentos:

a) Nota Fiscal/Fatura, em 02 (duas) vias, contendo a descr1§ao dos serv1gos executados
dev1damente atestada pelo responsavel pela gestdo do contrato -

E b) prova da manutenc;ao da regularldade para com as Fazendas Nacmnal Estadual e
Municipal, ou Distrital, sera efetuada medlante a apresentagiio das respectivas certiddes dentro do
prazo de validade; : = .

e Y

¢) prova da manutengao da regularldade dos recolhimentos do FGTS serd efetuada

medlante a apresentagdo de certiddo expedida pela Caixa Econdmica Federal, conforme alinea “a”, do
artigo 27, da Lei n° 8.036/1990, dentro do prazo de validade;

d) prova de 1nex1sten01a de débitos 1nad1mp11dos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentagdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do
Trabath, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943.

11.2. Fica a  CONTRATADA  obrigada a  informar  imediatamente qualquer
alteragdo de sua condigdo de optante pelo SIMPLES.

11.3. Nenhum pagamento sera efetuado &8 CONTRATADA antes de paga ou relevada a multa que lhe
tenha sido aplicada.

Potengi/CE, 02 de abril de 2021.

b
Layla Maysse Evang lista Rodrigues

Ordenadora de despesas da Secretaria de Administragio e Finangas
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