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PREFEITURA MUNICIPAL DE POTENGI
ENDERECO: RUA JOSE EDIMILSON ROCHA N°135 —~CENTRO

CNPI: 07.658.917/0001-27

TERMO DE REFERENCIA

1.0. OBJETO

1.1. A presente dispensa de licitagdo tem como objeto CONTRATAGCAO DA PRESTAGCAO DE
SERVICOS NA PRODUGCAO DE CONTEUDO DIGITAL, DESIGNER GRAFICO, COBERTURA
AUDIOVISUAL E GESTAO DAS MIDIAS SOCIAIS DE
SECRETARIAS DO MUNICiPIO DE POTENGI/CE, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas nesse termo de referéncia.

2.0. DOS SERVICOS

INTERESSE DAS DIVERSAS

ITEM

DESCRICAO

QUANT

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

CONTRATACAO DA
PRESTACAO DE SERVICOS
NA PRODUCAO DE
CONTEUDO DIGITAL,
DESIGNER GRAFICO,
COBERTURA AUDIOVISUAL
E GESTAO DAS MIDIAS
SOCIAIS DE INTERESSE DA
SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO E
FINANCAS DO MUNICIPIO
DE POTENGI/CE.

MESES

R$ 1.700,00

R$ 11.900,00

CONTRATACAO DA
PRESTACAO DE SERVICOS
NA PRODUCAO DE
CONTEUDO DIGITAL,
DESIGNER GRAFICO,
COBERTURA AUDIOVISUAL
E GESTAO DAS MIDIAS
SOCIAIS DE INTERESSE DA
SECRETARIA DE
EDUCACAO DO MUNICIPIO
DE POTENGI/CE.

MESES

R$1.700,00

R$11.900,00

CONTRATACAO DA
PRESTACAO DE SERVICOS
NA PRODUCAO DE
CONTEUDO DIGITAL,
DESIGNER GRAFICO,
COBERTURA AUDIOVISUAL
E GESTAO DAS MIDIAS

MESES

R$ 1.700,00

R$ 11.900,00
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SOCIAIS DE INTERESSE DA
SECRETARIA DE SAUDE DO
MUNICIPIO DE POTENGI/CE.

CONTRATACAO DA
PRESTACAO DE SERVICOS
NA PRODUCAO DE
CONTEUDO DIGITAL,
DESIGNER GRAFICO,
COBERTURA AUDIOVISUAL 7 MESES | R$ 1.700,00 | R$ 11.900,00
E GESTAO DAS MiDIAS
SOCIAIS DE INTERESSE DA
SECRETARIA DE ACAO
SOCIAL DO MUNICIPIO DE
POTENGI/CE.

VALOR TOTAL R$ 47.600,00

1.2. A prestacdo dos servicos que sdo objeto desta dispensa licitagio ndo gera vinculo
empregaticio entre os empregados da contratada e a administragio contratante, vedando-
se qualquer relagio entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagio direta.

3.0. DA EXECUCAO DO OBJETO

3.1. A execugdo dos servigos sera iniciada a partir da assinatura de contrato e apés a
emissdo da ordem servigos, na forma que segue:

a) Os trabalhos deverdo ser arquivados em clipping de audio, video e impresso
mensalmente.

b) A producdo de pegas para as midias sociais ocorrera diariamente sem limite
definido e de acordo com a demanda das pastas.

¢) A produgéo de pegas audiovisuais ocorreré de acordo com a demanda das pastas.

d) As redes sociais da prefeitura municipal de Potengi serdo alimentadas diariamente,
sempre com a geracao de trafego de forma mensal em cada plataforma.

4.0. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

4.1. Para a perfeita execucdo dos servigos, a contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituicio quando necessario.

5.0. CONDICOES PARA RECEBIMENTO

5.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias, por gestor de
contrato, para efeito posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes neste instrumento e na proposta.

\
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5.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste anexo e na proposta, devendo ser substituido no prazo de 5
(cinco) dias, a contar da notificagdo do municipio, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo
das penalidades.

5.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisoério, ap6s a verificagio da execugdo do objeto, consequente aceitagio
mediante termo circunstanciado.

5.4. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do
prestador de servicos pelos prejuizos resultantes da incorreta execugio do objeto.

6.0. DO PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetivado na forma de crédito na conta corrente do prestador de
servi¢os, no prazo de 05 (cinco) dias, a contar do recebimento definitivo.

6.2. Caso o objeto da nota fiscal seja recusado ou o documento fiscal apresente incorregio,
0 prazo de pagamento sera contado a partir da data da regularizagio ou do documento
fiscal, a depender do evento.

6.3. Em caso de atraso no pagamento motivado exclusivamente por este MUNICIPIO, o
valor devido devera ser acrescido de atualizagio financeira, e sua apuragio se fara desde a
data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora seriio

hY

calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante a aplicagio das seguintes férmulas:

EM=IxNxVP

Onde se 1é:

EM = Encargos moratorios.

I = Indice de atualizag3o financeira.

N = N¢ de dias entre a data prevista para pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

I = Indice de atualizagio financeira sera calculado através da seguinte formula:

I=(TX /100) /365
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Onde se lé:

I = Indice de atualizagio financeira.
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual.

6.3.1. O pagamento efetuado por este Municipio ndo isenta o prestador dos servigos de suas
obrigagdes.

6.3.2 E vedado ao prestador de servico transferir a terceiros os direitos ou créditos
decorrentes desta contratagio.

7.0 DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1. O pagamento decorrente desta execugdo poderd ocorrer a conta dos recursos da(s)
dotagdo(des) orgamentaria(s) a seguir:

~ Unidade . Cédigo Elemento
Orgéo Orcamentiria Atividade atividzgnde de despesa: Fonte
05 01 04.122.0037 2.004 3.3.90.39.00 001
09 01 04.122.0037 2.040 3.3.90.39.00 001
07 01 10.122.0037 2.012 3.3.90.39.00 211
08 01 12.122.0037 2.018 3.3.90.39.00 111

7.1.1. Os recursos que poderdo custear a execug¢do do objeto sdo de origem municipal.
8.0. OBRIGACOES DAS PARTES
8.1. Das obriga¢des do municipio:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo
com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

8.1.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicées, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugio dos servigos, fixando prazo para a sua
corregdo, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

8.1.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagio do servigo, no prazo e condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

8.2. Ndo praticar atos de ingeréncia na administragio da Contratada, tais como:

8.2.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
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contrata¢do previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recep¢io &-apoio ao
usuario;

8.2.2. Direcionar a contratagio de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

8.2.3. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio
orgdo ou entidade responsavel pela contratagio, especialmente para efeito de concessio de
diarias e passagens.

8.2.4. Fornecer por escrito as informagdes necessirias para o desenvolvimento dos
servigos objeto do contrato;

8.2.5. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, ap6s seu recebimento;

8.2.6. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
prestador de servicos com terceiros, ainda que vinculados a4 execu¢io do presente
instrumento, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
prestador de servigos, de seus empregados, prepostos ou subordinados

8.3. Das obrigagoes do contratado:

8.3.1. Executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessirios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas
e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta;

8.3.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugio ou dos materiais empregados;

8.3.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugio do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado ao Municipio, devendo ressarcir imediatamente a
Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da
garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

8.3.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

8.3.5. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores - SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela

fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os
seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

\wm
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2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado;

4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e
5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

8.3.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo,
Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obriga¢des trabalhistas, sociais, previdenciérias, tributérias e as
demais previstas em legislagio especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade a Contratante;

8.3.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

8.3.8. Prestar todo esclarecimento ou informagio solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execu¢do do empreendimento.

8.3.9. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que nio esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens de terceiros.

8.3.10. Promover a guarda, manutengio e vigilincia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessdrio a execugdo dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

8.3.11. Conduzir os trabalhos com estrita observéncia as normas da legislacio pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

8.3.12. Submeter previamente, por escrito, 3 Contratante, para anilise e aprovagio,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial
descritivo.

8.3.13. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagio do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.3.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagies
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagio exigidas na contratacio;

8.3.15. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;
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8.3.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionami 0S
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte,
devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nio seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagio.

8.3.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga da Contratante.

9.0. DO CONTROLE E FISCALIZACAO

9.1. Nos termos do art. 117 e cumprindo os requisitos do art. 7 da n2 14.133, de 01 de abril
de 2021, seréd designado representante para acompanhar e fiscalizar os servi¢os, anotando
em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugiio e determinando o
que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados.

9.2. A fiscalizagdo de que trata este item nio exclui nem reduz a responsabilidade do
CONTRATADO, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nio
implica em corresponsabilidade da Administragio ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 da Lei n? 14.133, de 01 de abril de 2021.

9.3. Ficam responsaveis pelo controle e fiscalizagio:
a) Gestor: (nome + CPF).

b) Fiscal: (nome + CPF).

10. DAS SANCOES

10.1. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto desta contratacio, a Administragio podera
aplicar ao contratado as seguintes sangges:

a) Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nio acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

b) Multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias tteis;

¢) Multa compensatéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecugdo total do objeto;

d) Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional A obrigagio inadimplida;

\\m
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e) Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgio, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Piblica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até dois anos;

10.2. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 178, as empresas ou profissionais que:

a) tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagzo;

¢) demonstrem nio possuir idoneidade para contratar com a Administragio em virtude de
atos ilicitos praticados.

10.3. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-d4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa & Contratada, observando-
se o procedimento previsto na Lei n® 14.133/21.

10.4. A autoridade competente, na aplicagio das sangdes, levarda em consideracio a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragao, observado o principio da proporcionalidade.

11. JUSTIFICATIVAS
11.1 Justificativa:

11.1.1. Esta contratagdo, cujo trabalho sera apoiar o aprimoramento da comunicagdo de boa
qualidade e dar suporte a toda a demanda digital do municipio de Potengi, € necessdria, visto que
as redes sociais sio ferramentas importantes para ampliar a divulgacdo de servigos e
informagdes, além de servir como mais um canal de comunicagio com a sociedade.

11.1.2. O trabalho da contratada deve estar alinhado e subordinado aos objetivos estratégicos do
municipio de Potengi. Por isso, é importante que o suporte operacional a ser ofertado contribua
com o trabalho da é4rea de comunicagdo do municipio de Potengi, no sentido de otimizar o
planejamento de agdes digitais, na formulacdo e na execugdo de novas estratégias de presenca na
Web da instituigdo, na gesto de seus canais digitais oficiais e na produgo e edi¢do de contetidos
que atendam as necessidades internas e externas da entidade.

11.2. Objetivo:

11.2.1. CONTRATACAO DA PRESTAGAO DE SERVICOS NA PRODUCAO DE CONTEUGDO
DIGITAL, DESIGNER GRAFICO, COBERTURA AUDIOVISUAL E GESTAO DAS MIDIAS SOCIAIS
DE INTERESSE DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE POTENGI//CE.

11.3. Quantitativos:

11.3.1. Serdo 07 (sete) meses de execugio.

\\\H
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12. FORMA DE SELECAO DO CONTRATADO
12.1. Modalidade e forma:

12.1.1. A sele¢do da proposta mais vantajosa para esta administragio sera através de
dispensa de licitagdo, tipo menor prego.

12.2. Classificagdo do servigo:

12.2.1. Os servigos sdo comuns, com padrdes de desempenho e qualidade objetivamente
definidos neste termo, por meio de especifica¢gdes usuais no mercado.

12.3. Critério de julgamento das propostas:

12.3.1. Menor prego por lote, por se tratar de um servigo Unico para as diversas pastas,
sendo assim impossibilitado o parcelamento do objeto

12.4. Requisitos para habilitagio:

12.4.1. Regularidade juridica;

12.4.2. Regularidade fiscal;

12.4.3. Equilibrio Econémico-Financeiro

12.4. Garantia da execugio:

12.4.1. Ndo havera exigéncia de garantia contratual da execugio.
12.5. Vistoria para contratag3o:

12.5.1. Nao serd exigido a vistoria.

12.6. Dos valores de referéncia:

12.6.1. O melhor preco sio os estabelecidos pelo departamento de compras, conforme
Mapa de Pesquisa de Mercado, parte integrante deste instrumento.

13. TERMO DE CONTRATO
13.1. Da formalizag3o:

13.1.1. Como condig¢do para assinatura do Termo de Contrato, o futuro contratado devera
apresentar:

13.1.2. Equipe técnica que ira prestar o servigo no municipio;

13.2. Vigéncia:
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de sua assinatura, podendo ser prorrogado e/ou alterado nos casos e formas previstos na Lei
ne 14.133, de 01 de abril de 2021.

13.3. Reajuste:

13.3.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis;

14.0 DISPOSICOES GERAIS

14.1. Esta contrata¢do tera sua publicidade realizada nos seguintes meios de comunicagio:
14.1.1. Mural de licitagbes da Prefeitura Municipal de Potengi.

14.1.2. No site do Tribunal de Contas do Estado do Ceara

14.1.3. No Site da Prefeitura Municipal de Potengi
14.1.4. No diério Oficial da Associa¢do dos Municipios do Estado do Ceara - APRECE.

15.0 RESPONSAVEL PELA ELABORAGCAO DO TERMO DE REFERENCIA

15.1. Declaro estar ciente de todas as implicagdes administrativas, civis e criminais pelas
informagdes prestadas no presente Termo de Referéncia e em relagio a elas assumimos de
forma solidaria a responsabilidade.

Lay%é;angg?a Rodrigues

Secretaria e Ordenadora de despesas

da Secretaria de Administragdo e Finangas

Ordenadora da Secretaria da Cultura, Desporto e Juventude

Ordenadora da Secretaria de Transportes

Ordenadora da Secretaria de Infra-Estrutura, Obras e Servigos Publicos

Ordenadora da Secretaria da Agricultura, Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentivel

Francisco Marques Santds Neto

Secretario e Ordenador

Raimunféﬁno Lotrengo

Secretario e Ordenador de despesas da Secretaria de Educagio

sas da Secretaria de Saude

Secretirio e Ordenador de despesas da Secretaria de A¢do Social
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16.0 DA AUTORIZACAO

16.1. Considerando a assun¢do de responsabilidade por todas as informagbes prestadas
pela equipe acima identificada, tendo o declarante assinado e com fundamento no artigo 72
e 75 da Lei 14.133/21, AUTORIZAMOS o procedimento desta dispensa de licitagdo, desde
que observada as formalidades legais de instrugio processual para a consecugio do objeto.
Por oportuno, ressalto que os documentos para a instrugio deverio ser anexados nos autos
oportunamente, conforme dispde as legislagoes vigentes e aplicaveis ao caso.

Autorizo, em Potengi, (CE), 06 de maio de 2021.
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